CAPITULO 1V

DE LA ORGANIZACION DE LOS TRABAJOS
DE GRADO DE ESPECIALIZACION Y MAESTRIA
Y LAS TESIS DOCTORALES

Seccion Primera

De las Paginas Preliminares

41. Las Paginas Preliminares comprenden:

a. La pagina del titulo. 2

b. La pagina con la constancia de aprobac'ifin por parte del profesor tutoEr, eln
la version presentada para consideracion del Juradg examinador. n la
versién definitiva corresponde a la pagina con la copia de la constancia de
aprobacién por el jurado examinador.

¢. La pégina de dedicatoria (opcional).

d. La pégina de reconocimiento (opcional).
e. Elindice general. ji

f. La lista de cuadros. s}

g. La lista de gréficos. +V

h. El resumen. Vv

42. La pégina del titulo debe contener la mencién de la Universidad y del Instituto-
utilizando los nombres oficiales completos, el titulo del Trabajo de Grado o la
Tesis Doctoral, el grado académico al cual se opta, los nombres del autor y del
tutor, el lugar y la fecha de presentacién para su evaluacién (en la version
sometida a la consideracién del jurado examinador) o de aprobacién (en la
version definitiva). La pégina del titulo corresponde a la primera pagina
impresa y su diagramacion se realiza conforme se indica en el Anexo B-1.

43. En la pagina de aprobacién del profesor tutor (versién presentada para
consideracién del jurado examinador), el tutor certifica que el Trabajo o la
Tesis reine los requisitos y méritos suficientes para ser sometida a evaluacién.
Corresponde al estudiante la responsabilidad de hacer firmar dicha pagina por
su tutor, antes de entregar las copias requeridas en la Coordinacién respectiva.
El texto de esta péagina se redacta segiin las especificaciones del Anexo B-2.



44. En la pagina de aprobacion del jurado examinador (versién definitiva) los
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rmembro's‘del jurado certifican su veredicto con su firma; pero si alguno de
el.los emmc'f voto salvado o de negacién, podra dejar de firmar, en cuyo caso
solo se registraran los nombres y firmas de los dos (2) miembros que dieron
voto de aprobacién, y se escribird la siguiente nota aclaratoria: “Veredicto
tomad.o por mayoria del Jurado". Igualmente, en esta pagina se certifica si el
Trabajo de : Grado o la Tesis Doctoral obtuvo mencién honorifica y (o)
rccomem?acnéq de publicacién. El texto de esta pagina se redacta conforme a
las especificaciones de los Anexos B-3 y B-4 y sera suministrada al estudiante
por la Coordinacién del subprograma de postgrado respectivo.

En la pagina de dedicatoria se mencionan las personas o instituciones a las que
se @mea honr.ar con el Trabajo de Grado o la Tesis Doctoral. Esta pagina es
opcional y se incluye a juicio del autor.

Eq la P,égina de reconocimiento se agradece la colaboracién, asesoria,
orientacion, asistencia técnica, cientifica o financiera, ayuda o apoyo de los
protj&sor:es, personas u organismos que de alguna manera contribuyeron para la
realizacién del Trabajo o la Tesis. El texto no debe exceder de dos (2) hojas,

mecanografiadas segin las especificaciones del Capitulo VII de estas Normas,
y con el siguiente titulo escrito en letras mayusculas: RECONOCIMIENTOS.
Esta pagina es opcional y se incluye a juicio del autor.

El indice general se presenta a continuacién de las paginas antes descritas.
Consiste en una relacion de los titulos de los indices complementarios (listas
de cuadros y de gréficos), los capitulos y las secciones principales dentro de
cada uno de ellos, las referencias, los anexos y el curriculum vitae del autor,
expuestos en el mismo orden y escritos tal como aparecen en el volumen. La
diagramacién del indice se hard conforme las especificaciones contenidas en el
Anexo B-5. .

Las listas de cuadros y de graficos se incluirdn cuando el Trabajo o la Tesis lo
ameriten. Consisten en una relacién del nimero y titulo de los cuadros (tablas
de niimeros o texto) y graficos (mapas, dibujos, planos, fotografias y cualquier
otra forma de ilustracién) y del nimero de la pégina donde aparecen. La
diagramacion de estas listas se realiza conforme a los modelos de los Anexos
B-6 y B-7.

El resumen es una exposicién corta y clara del tema desarrollado, de la
metodologia utilizada, los resultados obtenidos y las conclusiones a que se ha
llegado. No debe exceder las trescientas (300) palabras escritas a un espacio.
En la parte superior de la pégina se escribirén: el nombre de la Universidad y
del Instituto, la denominacién del Postgrado, el titulo del Trabajo de Grado o
la Tesis Doctoral, los nombres del autor y del tutor, y el aflo mes de
presentacién. Ademads, si el Instituto lo exige, se sefialara el drea o linea de
investigacién en que se inserta el Trabajo o la Tesis. Al final del resumen, en
un maximo de dos lineas, se escribiran los principales términos descriptores
del contenido. Cuando €l texto esté escrito en un idioma distinto al Castellano,
el resumen se debe preparar en ambos idiomas colocando primero la versién en
Castellano.. La diagramacién de esta pagina se realiza conforme a las
especificaciones del Anexo B-8.
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El texto se escribira con letra de 12 puntos, preferiblemente en el tipo “Times
New Roman”, “Courier” o tipos de letra similares. Para las notas al pie de
pagina o final de capitulo se podra utilizar un tipo de letra de tamafio menor
pero no inferior a 10 puntos. Para los titulos, contenido y leyendas de cuadros
y graficos, asi como de los materiales anexos, se utilizaran los tipos y tamanos
de letras que mas convengan a criterio del estudiante, siempre que se asegure
la legibilidad.

Se hard uso de la letra italica (cursiva), para el realce de titulos y de
informacién cuando sea apropiado. Sin embargo, se podrd sustituir por el
subrayado si no se dispone de equipos computarizados o méaquinas de escribir
con dicho tipo de letra.

Los mérgenes a usar serdn: de cuatro (4) cm del lado izquierdo, para permitir
la encuadernacion del volumen, y de tres (3) cm por los lados derecho,
superior ¢ inferior de la pagina. El margen superior de la primera pagina de
cada nuevo capitulo debe ser de cinco (5) cm.

‘Se dejara una sangria de cinco (5) espacios en el margen derecho de la primera
linea de cada parrafogy a ambos margenes en cada linea de las citas textuales
largas, es decir, de mas de cuarenta (40) palabras. Las notas fuera de texto se
presentarén en bloques justificados a ambos mérgenes sin sangria. Las entradas
de la lista de referencias se mecanografiarin con sangria francesa de tres (3)
espacios hacia la derecha,

El texto y los titulos de varias lineas se escribirdn con interlineado de espacio y
medio. Se utilizara espacio sencillo entre lineas para el mecanografiado de las
citas textuales de cuarenta (40) palabras o mas, las notas al pie de pagina o
final de capitulo, las referencias, el resumen, el curriculum vitae del autor y,
opcionalmente, en los anexos. No se dejara espaciado adicional entre los
parrafos del texto. Se utilizard espacio y medio para separar entre si, las notas
al pie de pagina o final de capitulo; también para separar las entradas de la
lista de referencias. [Bllespaciadotripleé sc utilizara después de los titulos de
capitulos, s ¥ después' de los encabezamientos de seck asi como
también, antes y después de los cuadros y graficos titulados, que se presenten
entre parrafos de texto.

Los capitulos, la lista de referencias y los anexos deben comenzar en una
pagina nueva. En la primera pagina de cada capitulo, arriba y al centro, se
presentard la identificacién del mismo con la palabra: CAPITULO, y el
nimero romano que indica el orden (I, I1,..): Debajo, también centrado, se
escribiré el titulo en letras mayisculas. Dentro de cada capitulo se puede tener
desde uno hasta cuatro niveles de encabezamientos para identificar las
secciones y subsecciones. Estos encabezamientos no deben ir numerados; para
representar su orden jerarquico, se utilizarin las normas de diagramacién que
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se explican en las Indicaciones Complementarias. Las mismas normas también
deberan ser utilizadas en la preparacion y mecanografiado de las secciones y
subsecciones de los proyectos; en ellos, sdlo el titulo tentativo del Trabajo de
Grado o la Tesis Doctoral se escribe con letras mayisculas.

Cuando se quieran enumerar varios elementos dentro de un parrafo, se
utilizardn letras minuisculas y entre paréntesis asi: (a), (b), (c). Si se quieren
destacar elementos o ideas en parrafos separados, se utilizardn nimeros
arabigos seguidos por un punto, sin paréntesis, con sangria de cinco (5)
espacios para la primera linea, y con las lineas sucesivas al nivel del margen
izquierdo. En las Indicaciones Complementarias se explican estas situaciones
con mayor detalle.

Las pédginas preliminares se numerardn con cifras romanas mindsculas, en
forma consecutiva, comenzando con la pagina del titulo, que se entendera sera
i, sin que la cifra se coloque en la pagina. Todas las paginas del texto y los
materiales de referencia se numeraran con cifras ardbigas, comenzando con la
pagina de la introduccidn y continuando hasta incluir los anexos y el resumen
del curriculum vitae del autor. N

Los nimeros de todas las pdginas se colocardn centrados en la parte inferior,
incluyendo las primeras de cada capitulo y las que contienen cuadros y
graficos verticales u horizontales.

Las notas fuera del texto se mecanografiaran al pie de la péagina
correspondiente, o 2l fin de cada capitulo, segin se decida. Todas las notas se
enumerarin en forma consecutiva con niimeros ardbigos, comenzando por el
uno, con una seriacién independiente para cada capitulo. Las referencias
posteriores a una misma cita se hacen dentro del texto, entre paréntesis, asi:
(ver Cap. II, n. 2). El nimero asignado a la nota se mecanografiard como
superindice, sin utilizar paréntesis, en el lugar del texto donde se origina la
necesidad de mayor explicacidn.

Las notas de los cuadros y graficos se mecanografiardn en la parte inferior de
cada uno de ellos, para explicar los datos presentados, suministrar informacién
adicional o reconocer la fuente. En estas notas se utilizardn letras comenzando
por la primera del alfabeto, con una seriacion independiente para cada cuadro,
pero repitiendo la letra si la nota se aplica a mas de un dato, como se puede
apreciar en los ¢jemplos del Anexo C.

En general, los cuadros y graficos deben ser incorporados en el lugar
apropiado del texto, y no al final de los capitulos o en anexos. Los cuadros y
graficos pequefios pueden aparecer entre parrafos, mientras que los de mayor
dimensién deben colocarse en pagina separada o plegada, inmediatamente
después de la pagina donde se mencionan o explican.
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En lo posible, se debe restringir el uso de lineas en la diagramacion de los
cuadros a las estrictamente necesarias para aumentar su claridad.
Preferentemente se utilizaran solo lineas horizontales para la separacién entre
el titulo del cuadro, los subtitulos de las columnas, el cuerpo de datos y las
notas al pie. Sin embargo, en cuadros complejos podra hacerse uso de lineas
verticales y rayados horizontales internos si facilitan su lectura. Ejemplos de
diagramacion de cuadros y gréficos se presentan en el Anexo C.

Cada cuadro o grifico deberd tener un nimero de identificacién y un titulo
descriptivo de su contenido. Los cuadros se numeraran en serie continua desde
el principio al fin del texto (no por capitulos). Lo mismo se hard con los
graficos. Las referencias en el texto se harén asi: Cuadro 5, Gréfico 8; también
se podra remitir a ellos utilizando paréntesis: (ver Cuadro 5), (ver Grafico 8).

El nimero y titulo de los cuadros deben colocarse en su parte superior; en el
caso de los grificos, en la parte inferior. Si algin cuadro continGia en una
segunda pégina debe colocarse s6lo la identificacién de su nimero y la
abreviatura cont. en paréntesis, sin repetir el titulo. Ejemplo: Cuadro 3 (cont.)

Los cuadros y graficos podrén ser mecanografiados, producidos en impresoras
que aseguren una aita calidad de impresion, o preparados en tinta china de
color negro. La reproduccion podré hacerse por cualquier medio que garantice

nitidez y durabilidad.

En las expresiones numéricas se utilizara la coma para separar las cifras
decimales. Se exceptian los cuadros y graficos construidos por medio de
computadoras, cuando el programa utilizado sélo permita el uso del punto.

A excepcion de las letras griegas, se escriben en itdlicas todas las letras que
representen simbolos estadisticos, pero no los subindices y superindices: M, F,
n, Sp. Si el equipo empleado para ¢l mecanografiado no permite el uso de la

letra italica, dichos simbolos se escribirdn subrayados.

No se aceptaran tachaduras ni inserciones. Ademas del aspecto estético, el
medio que se utilice para hacer correcciones debe garantizar su durabilidad.

La impresion se realizard en tinta negra. Los simbolos y marcas que no pueden
hacerse en computadora 0 a méquina se dibujaran con tinta china de color
negro. Se deben evitar graficos con simbologia a color que no resulte
diferenciable al fotocopiado en blanco y negro. En ninglin caso se aceptaran
Trabajos y Tesis producidos mediante magquinas de escribir o impresoras que
no aseguren la perfecta nitidez de la reproduccion por fotocopiadora ni

garanticen su durabilidad.



REFERENCIAS

Las referencias constituyen la lista en orden alfabético, de los autores y su obras, utilizados
para la elaboracion del trabajo (ver Anexo D). La forma correcta debe hacerse siguiendo el ejemplo
gue aparece a continuacion:

= Sies un Documento en Internet:
Clonacion: la manzana prohibida. (2003, Noviembre 4). [Documento en linea]. Disponible:
http://www.geocities.com/pescabill/etica.htm [Consulta: 2005, Enero 20]

= Siesuna revista en Internet:
Alvarez, A. (2002). La Educacion: palanca para avanzar hacia un mundo sostenible. EI Tuqueque:
Boletin sobre Educacion, Ambiente y Sostenibilidad. [Revista en Linea]. Disponible:
www.tuqueque/ecojuegos.org [Consulta: 2005, Diciembre 03]

= Sies un texto o libro:
Carrera, B., Rodriguez, N. y Carrera, L. (2002). El informe de Investigacion. Caracas: Fondo
editorial de la Universidad Pedagdgica Experimental Libertador.

= Sies un articulo de prensa:
Linares, Y. (1994, Mayo 6). Hacia la escuela ideal. EI Nacional, p. C1.

= Siesun articulo de revista:
Morles, A. (1995). Mejor y mas educacion para todos. Revista de Investigacion y Postgrado, 10 (1),

141-143. e el

ndmero volumen

= Sies una Tesis de Grado:
Silva, E. (2001). Efectos de las estrategias de ensefianza-aprendizaje sobre el aprendizaje y
participacion de los alumnos. Trabajo de grado no publicado. Universidad Central de
Venezuela, Caracas.
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RESUMEN

L coenca died fo Fao a5 s peincipal fsente de sbesbacimiento parss mils. de o millde
de peonas. de la eglon centel de Venezmsela, Junio oon ofms. fos, condorna o embaise
Fac-Cachinche, cuya vida O8] astd an pedigm deiido & problemas, de contaminachin ¥
manejo Imepmplads de los mowsos, ente obos. La ImvesSgaciin trvo como objefivo
proplclar & manelo sustenfable de la coenca, & FEvds de o peogrms educafvo
wmiplenksl, didgido & los docenbes quoe labormn an las unidades. aducafvas de los centms
poblados de la coenca alta del fo Feo, Mosiciplo Ubedador, sstado Camibobo. Se
il las, bcnicas ded diagndstion parthcipating v e entreyvishs pam s pecolecchin de Ty
Indcemacion, com =l @n de cbterssr o perdll ¥ las mecesidades de capeciiacion de bhos
docarhas. La Indcemacidn e anallzads = [mhapeiade, pfllzesdo Monlcas cuandtadas v |
cumslitafvas. Los msoifados destacan los peoblemes smiblentales de la mea v olas
mecesidades de formachin amblental ¥ mane|o sustentable de csences. E] programa de
ducachin amiciental fee disafado pam s formachin an mochnes pdsicas. de aducachin
amiolenfal ¥y coencas Ridmgridces, acclones Romanss ¥ osos efectos en la cwenca,
Imporfiancia de e cesnca del do Feo ¥ 59 probeccldn, mans)o de residecs. sdildos, mansjo
msponsable del agua ¥ acividades soclopmduciives on la csenca. Temisldn 52 consteayd
Iz Unidad Diddctica Amiplental Tescuoee W oence’, donds e proponsn aclvidades
pedagdghces ceentades & contdibalr con la sestentabdiided de la coencs desde la prdctics
efucalva. Fnaimente, & progrems fee validads por esoados, mediante on aller ieddoo-
praciico pem capaciiar & bos docentes, guismes demnostemn haber desamoilado las
competencias pecesarias v maniiesiann su safsiacciin con B estabeglas eallzdas s
Irvestigacidn ex o apore & la capacitacidn de los docentes an & mane)o Integrl de
cmencas Ridmgrdoes.

Descriphoms: mane]o sushenfable, cusnces Ridmogrdcas, progrema sdocefvo sminlenkal,
o Pao.




ANEXO C

Ejemplos de Cuadros y Graficos en el texto

Cuadro 4

Métodos de evaluacion del aprendizaje.

Categoria Definicion
Observaciones directas Ejemplos de conducta que revelan aprendizaje
Respuestas escritas Desempefio por escrito en pruebas, cuestionarios, tareas y
ensayos
Respuestas orales Preguntas, comentarios y respuestas verbales durante la
ensefianza

Calificaciones de terceros  Juicios de los observadores sobre los atributos que indican el
aprendizaje de los sujetos

Juicios de la gente sobre ella misma

Reactivos o preguntas para contestar por escrito

Preguntas para contestar oralmente

Recuerdo de los pensamientos que acompafaban la
ejecucion de una tarea

Verbalizacion de pensamientos, actividades y sentimientos
mientras se desempefia un cometido

Diélogos Conversaciones entre dos 0 mas personas

Auto-reportes
Cuestionarios
Entrevistas
Recapitulacion dirigida

Reflexiones en voz alta

Wota. Cuadro tomado de 1eorias del sprendizaje por D.H. schunk, 1997 (p &), México.

La Teoria de Disefio Educativo

El disefio educativo o disefio instruccional es un proceso sistematico,
planificado y estructurado donde se produce una variedad de materiales

Presencia de vias 08 comuniceckin con ramos asfaltados con brocales y
espacios de temra (ver grifico 9). con acceso cercano a la autopista Valenca-
Campa Caraboba Sin embarga. la vialidad antre ias dadef esta
o muy malas condiones y na ha tendo mantenimeento adecusdo, 1o cusl ha
dificultado fa coeformacicn de una linea de transporte publico que conecte tocas
fas comunidades def sactor. por o que los ndos y maestros deben caminar
grances kédmetras pam asiste 3 Ia escusla

Grafico 9. Es1200 00 15 vias @9 comunicaciin en la 2008,

Las ezcuelas bdsicas y Ia Unica escuela secundara. se encuentran en sectores
ROO% ¥ 5050 an g o porio cu para la mayona de s mhios
o de unac dad a otrs para poder asistir 4 las clases,
trayendo como consecwsncia el aumenio del ausentisme escolar lo cudl
ncreeneeta 6l analfabetismo &n @3 poblacdn ral

&5 necesano de

Caracterizacion del area de estudio

La cuenca altay media del rio Pao se ubica en el flanco centro norte del pais,
en jurisdiccion de los estados Carabobo y Cojedes, formando parte de dos
grandes zonas geograficas como son la Serrania del Interior en su extremo
occidental y el Corredor Depresional del Lago de Valencia Tinaquillo.-

CARIBE
231 muiones de m! RAR
| WmacenaTeectn |

Pao Cachinche

450 milones de m*
« 0)

Guarien

Gréfico 2. Localizacion de la Cuenca alta y media del rio Pao. Elaborado con datos
tomados de Bolivar,N., Colmenares, C., Goyo, M. y Romero, A. (2009). Grafico elaborado
por la autora.
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